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Externos: Los comprobantes externos, por asi Hamarlos son ics emitidos
fusra de la empresa y luego recibidos y conservados Ej facluras de compras,
resibos de pagos efectuados, otros

Internos: Son los documentos emitidos en la empresa que puedeon enlregarse
a terceros o circular en ia misma empresa. E)s. factura de ventas, rec bo por

ccbranzas, presupuestos, vales

Por otra parte, no solamente se registran los documentos comarciales’ 10s
nstrumentos publicos (escrituras, hipotecas) y privados (contratos de
arrendamiento, deposio] y cualquier comprobante que sea respaldo de registro
contable, as fuenle de informac.on para redaccdn comercial (informes, cartas,

plamlias. olros)

2.3.3.1 Documentos usuales
Actuaimente, la carta junto con 8l correo eiectronico, el fax son gemplos
de textos mas usados en la comunicacion empresarial. pero no son los Gnicos y
dependeran de su clasificacion  Son documentos que refieren una conversacion
por esano y para que sea efectiva, necesta condiciones mirvmas de
ordenamienio, clandad, adecuacidn y cortes:a. No sol0 rempiaza y jerarquiza

las conversaciones personales. $iN0 que a menuao (as supera
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